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الجزء النظري ( خمس درجات)
السؤال الأول أكملي الفراغات التالية:
1- من تطبيقات معالجة النصوص الحية ..............................
2- الطباعة باللمس هي...................السريعة على لوحة المفاتيح باستخدام جميع أصابع اليدين دون النظر إلى لوحة المفاتيح
السؤال الثاني : ضعي علامة صح أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ أمام العبارة الخاطئة :
1- من أنواع البيانات النصوص وطريقة الإدخال عن طريق لوحة المفاتيح والإخراج عن طريق السماعات (     )            
2- مفتاح الهروب ESC للخروج من أي مهمة دون اتمامها (               )
3- من مزايا الطباعة باللمس قلة الإجهاد (                  )
4- مايكروسوفت وورد من أشهر برامج معالجات النصوص المجانية (       )

السؤال الثالث: اختاري الإجابة الصحيحة من ما يلي :
1- أي منهما يستخدم كطريقة لإدخال الصوت:
1- السماعات                   ب-الماسح الضوئي                ج-الميكروفون
2- من متطلبات الطباعة باللمس:
أ-  التهوية الجيدة                ب-الإضاءة المنخفضة              ج-جميع ما سبق 

3- المكان الصحيح للإبهامين في لوحة المفاتيح هو
أ-صف الارتكاز                 ب-مفتاح المسافة                ج-الصف السفلي

4- من العناصر التي تشترك فيها برامج معالجة النصوص:
أ-مجانية الاستخدام                   ب-تتطلب اتصال بالإنترنت             ج-لها واجهة متشابهة 
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